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În atenția [numele persoanei căreia vă adresați]. [Departamentul de resurse umane].
 


Sunt [nume, prenume], absolvent/ă de [Studiile Dvs], specializată în [specialitatea Dvs] la [menționați numele universității, orașul și țara].
 
Vă contactez pentru a candida la postul de [Post aplicat] anunțat în [locul unde ați văzut anunțul]. După cum puteți vedea din CV-ul meu, îndeplinesc profilul cerut.
 
Posibilitatea de a mă alătura [numele companiei] reprezintă o mare oportunitate pentru mine, deoarece cred că îmi va permite să continui să mă dezvolt din punct de vedere profesional. În plus, sunt convins/ă că experiența mea ca [Post luccrat] îmi va permite să îndeplinesc sarcinile necesare.
 
Sunt disponibil/ă pentru un interviu personal pentru a explica mai detaliat motivația mea și experiența profesională anterioară. Dacă este necesar, pot furniza referințe anterioare, precum și un scurt eșantion din munca mea anterioară.
 
Aștept cu nerăbdare să primesc vești de la dumneavoastră.
 





Cu deosebită considerație,

Ioana Lacatus
